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Тема 1. Операційні системи та офісні програми. Текстовий процесор Word. 
1. Як здійснюється запуск програми Microsoft Word? 

2. Яке призначення мають елементи вікна редактора? 

3. Яке призначення мають панелі інструментів? 

4. Які основні елементи має довідкова система Word? 

5. Яким чином можна налаштувати рядок стану вікна редактора? 

6. Які засоби має редактор для введення, редагування символів? 

7. Які засоби існують у редакторі для виділення фрагменту? 

8. Які операції можна виконувати над виділеним фрагментом тексту? 

9. Які режими перегляду документів існують у редакторі? 

10. Як здійснюється орфографічний контроль тексту? 

11. Що розуміють під форматуванням документів? 

12. Які можливості щодо форматування документів має Word? 

13. Як можна виконати форматування двох-трьох абзаців? 

14. Що таке маркований список? Який буває маркер? 

15. Які засоби має Word для завантаження і збереження документів? 

16. Як виконують розбиття та з’єднання таблиць? 

17. Використання Вкладок «Конструктор», «Макет» роботи з таблицями? 

18. Які можливості має редактор, для розміщення і редагування малюнків? 

19. Як вставити у документ об’єкт «формула» та «діаграма»? 

20. Яким чином можна пронумерувати сторінки, використовуючи колонтитул? 

21. Як можна редагувати виділений фрагмент? 

22. Що таке гіперпосилання? 

23. Як можна створити новий документ? 

24. Що таке шаблон? 

25. Як створити новий стиль? 

26. Як створити таблицю у Word? 

27. Що таке автоформат таблиці? 

28. Як можна змінити розміри? 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Тема 2. Електронна таблиця Excel, та інші програми пакету Microsoft Office. 

1. Якими способами можна запустити Microsoft Excel? 

2. Яким ще способом виконуються операції над аркушем, перераховані у 

контекстному меню? 

3. Які умови виконання автовведення і коли воно виконується? 

4. Як помічають аркуші у файлі книги? 

5. Як помічається діапазон комірок за допомогою клавіатури? 

6. Як копіюється і переміщується діапазон комірок з одного аркуша на інший? 

7. Які параметри включає поняття формату? 

8. Як автоматично встановити найдоцільніший формат? 

9. Які формати чисел підтримує Excel? 

10. Як здійснити сортування даних у MS Excel? 

11. Як вставляються малюнки у файл книги Excel? 

12. Які основні елементи містить діаграма? 

13. Яка специфіка побудови діаграми через кнопку на панелі інструментів? 

14. Як задається діапазон комірок, для якого будується діаграма? 

15. Яке призначення маркерів рамки, що обрамлює діаграму? 

16. Як виконувати редагування та форматування елементів діаграми? 

17. Як можуть відображатись дані в комірці після введення формули? 

18. Як назначати імена виділеним коміркам і діапазонам? 

19. Які типи помилок можливі при обчисленні? 

20. Які категорії функцій містить Excel? 

21. Яким чином вводяться формули та функції у MS Excel? 

22. Яких значень може набувати логічний вираз? 

23. Що таке логічні вирази? Які знаки вони можуть містити? 

24. Яким чином присвоїти ім’я комірки чи діапазону комірок в MS Excel? 

25. Назвіть функції MS Excel, які відносяться до категорії економічних. 

26. Які фільтри є в MS Excel? 
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Тема 3. Використання можливостей глобальної комп’ютерної мережі Internet. 

1. Назвіть програмні засоби для роботи з електронною поштою. 

2. Опишіть процес створення електронної скриньки. 

3. Назвіть види пошукових систем. 

4. Призначення електронної скриньки. 

5. Призначення та поняття чату. 

6. Що таке конфіденційність інформації? 

7. Охарактеризуйте визначення доступність і цілісність інформації? 

8. Назвіть правила безпечної роботи в інтернеті. 

9. Чи можна в наш час обійтись без електронної скриньки? 

10. Як організувати чат в сервісах Google? 

11. Як створити свій власний акаунт Google? 

12. Як надати доступ до Google Документу? 

13. Які можливості надає сервіс Google Диск? 

14. Як налаштувати доступ до папок та файлів? 

15. Які хмарні сервіси ви знаєте? 

16.  Як створити опитування засобами Google Форми? 

17.  Як надати доступ до опитування Google Форми? 

18. Назвіть переваги онлайн-сервісу Canva. 

19. Чи забезпечена можливість спільного редагування презентації? 

20. Як додати фотографії, звук та відео до онлайнової презентації Canva? 

21. Яким чином створити презентацію за допомогою сервісу Canva? 

22. Як створити новий Google Документ? 

23. Які дані можна вводити в клітинки ЕТ Google? 

24. Як надати спільний доступ до ЕТ Google? 

25. Як змінити назву ЕТ Google? 

26.  Що таке Google Форми? 

  27. Як створити нову Google Форму? 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://elit-web.ua/ua/blog/google-forms#title4
https://elit-web.ua/ua/blog/google-forms#title6
https://elit-web.ua/ua/blog/google-forms#title0
https://elit-web.ua/ua/blog/google-forms#title1


   Тема 4. Двомірні можливості автоматизованої системи проектування AutoCAD. 

1. Наведіть особливості комп’ютерної графіки. 

2. Поясніть, що таке растрова графіка. 

3. Що є основою растрової графіки? 

4. Призначення систем автоматизованого проектування 

5. Штриховка об’єктів в AutoCAD 

6. Характеристика AutoCAD 

7. Задання параметрів розмірів AutoCAD 

8. Заливка об’єктів при виконанні креслення деталі в AutoCAD 

9. Проектування розрізу в AutoCAD 

10. Наведіть переваги та недоліки растрової графіки. 

11. Поясніть, що таке векторна графіка. 

12. Що є основою векторної графіки? 

13. Наведіть переваги та недоліки векторної графіки. 

14. Види систем автоматизованого проектування та їх характеристики 

15. Інтерфейс програми AutoCAD 

16. Призначення «Навігатора» AutoCAD 

17. Призначення систем автоматизованого проектування 

18. Штриховка об’єктів в AutoCAD 

19. Задання параметрів розмірів  

20. Поясніть поняття формату графічних файлів. 

21. Формати файлів векторної графіки та їх особливості. 

22. Які програмні пакети використовують формати векторної графіки? 

23. Формати файлів растрової графіки та їх особливості. 

24. Які програмні пакети використовують формати растрової графіки? 

25. Назвіть сферу використання різних графічних форматів. 

26. Які види програмного забезпечення застосовуються для комп’ютерної графіки? 

     27.Поясніть особливості стиснення зображень з різними типами графічних 

форматів.  
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